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Telefon: 326 992 414, 606 049 171

E-mail: skolka.vysehorovice@centrum.cz

Web: www.vysehorovice.cz/skolka

Provoz Skoly: Pracovni dny od 7:00 do 16:00 hod. (béZny provoz pro déti od 7:00 do 16:00 hod.)

Kapacita skoly: 20 déti (ve vyjimecnych pfipadech stanovenych zfizovatelem max. 21 déti na jeden
Skolni rok)

Utedni hodiny vedeni $koly: Jednou za 14 dni v pondéli od 15:00 hod.

Reditel/ka Matefské $koly Vysehotovice v souladu s § 30 odst. 1 a 3 zakona ¢. 561/2004 Sb., o
predskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni

pozdéjsich predpist, vydava tento Skolni fad, kterym se upfesriuji vzajemné vztahy mezi détmi, jejich
zakonnymi zastupci, pedagogickymi a nepedagogickymi pracovniky skoly.

CLANEK I: OBECNA USTANOVENI A LEGISLATIVNiIi RAMEC
1.1 Pravni normy

Skolni Fad Matefské Zkoly Vysehotovice vychazi zejména z nasledujicich pravnich predpisti v platném
znéni:

e Zakon €.561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon);

e Vyhlaska €. 14/2005 Sh., o predskolnim vzdélavani (ve znéni vyhlasky ¢. 43/2006 Sb. a dalsich
predpisu);

o Vyhlaska €. 27/2016 Sb., o vzdélavani Zaka se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a zaku
nadanych;

e Vyhlaska €. 202/2016 Sb., o vedeni dokumentace $kol a skolskych zafizeni;

e Zakon €. 500/2004 Sb., spravni fad;

e Zakon €. 104/1991 Sb., Umluva o pravech ditéte;

¢ Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (GDPR) a souvisejici pfedpisy o
ochrané osobnich udaju.



MATERSKA SKOLA VYSEHOROVICE

Vysehorovice ¢p. 88

1.2 Organy statni spravy a samospravy
Statni spravu a samospravu ve vztahu k matefské Skole vykonavaji:

¢ Reditel/ka $koly jako statutarni organ;

e Obec Vysehotovice jako zfizovatel matefské Skoly;

e Meéstsky urad Brandys nad Labem — Stard Boleslav (odbor $kolstvi, OSPOD);

o Ceska skolni inspekce;

e Ministerstvo $kolstvi, mladeZe a télovychovy CR (MSMT CR), Karmelitska 7, 118 12 Praha 1;
e DalSi organy statni spravy, stanovi-li tak zvlastni zakon.

1.3 Spadova oblast

Pro Matetskou skolu VySehotovice je stanovena spadova oblast zahrnujici obce VySehotovice a
Kozovazy.

1.4 Personalni zajiSténi a organizace prace

e Vedeni mateiské $koly: Reditel/ka matefské skoly a zastupce Feditele/ky (vykondvd 2 hodiny
denné nepedagogickou ¢innost).

¢ Pedagogicka ¢innost: Vykonavdna v ranni a odpoledni sméné. Kazda ucitelka vykondva 6 hodin
pfimé pedagogické prace a 2 hodiny nepiimé (nepedagogické) prace denné na pracovisti v MS.
Soucdsti personalu je rovnéz ucitelka tabulkové zarazena pod Obci VySehorovice vykondvajici
pracovni €¢innost v MS.

¢ Nepedagogicka ¢innost: Zajistuje provozni personal (napf. Skolnice, kucharka).

CLANEK II: CiLE A ZASADY VZDELAVANI, SKOLNi VZDELAVACi PROGRAM
2.1 Zakladni cile predskolniho vzdélavani
Materska Skola pfi zabezpecovani predskolni vychovy a vzdélavani:

a) Podporuje rozvoj osobnosti ditéte predskolniho véku;

b) Podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji;

c) Podili se na osvojovani zakladnich pravidel chovani;

d) Podporuje ziskavani zakladnich Zivotnich hodnot a mezilidskych vztah(;

e) Vytvari zakladni predpoklady pro pokracovani v dalsim vzdélavani a napomahd vyrovnavat
nerovnosti vyvoje pred vstupem do zakladni skoly;

f) Poskytuje podpUrna opatreni détem se specidlnimi vzdélavacimi potfebami (SVP) a vytvafi podminky
pro rozvoj nadanych déti;

g) Vychazi z prava kazdého ditéte na vychovu a vzdélani;

h) Zamérfuje se na vychovu ke zdravému zpUsobu Zivota a vytvareni podminek pro télesnou, dusevni a
spolecenskou pohodu;
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i) Vyuzivd jako hlavni prostfedek vychovy a vzdélavani hru a prozitkové uceni;
j) Zaklada realizaci pedagogické koncepce na Uzké spolupraci déti, zakonnych zastupctll, pedagogického
i provozniho personalu, ztizovatele a dalSich socidlnich ¢i odbornych partnerd.

2.2 Skolni vzdélavaci program (SVP)

Skolni vzdélavaci program upteshiuje cile, zaméreni, formy a obsah vzdélavani podle konkrétnich
podminek materské Skoly. Pfi jeho plnéni Skola postupuje v souladu se zdsadami uvedenymi v § 2 odst.
1 $kolského zakona a souvisejicimi provadécimi predpisy. SVP je vefejné pfistupny na webovych
strankdch skoly anebo na pozadani v materské skole.

CLANEK 111: PRAVA A POVINNOSTI UCASTNIKU VZDELAVANI
3.1 Prava a povinnosti déti

3.1.1 Prava déti

Kazdé prijaté dité ma pravo na:

a) Kvalitni pfedskolni vzd&lavani podle SVP zarucujici optimalni rozvoj jeho osobnosti.

b) Individualni uspokojovani svych potfeb a individudlné prizplsobeny adaptacni rezZim (dohodnuty
mezi rodici a pedagogy).

c) Spontanni uzivani celého prostredi tfidy, Ucast na nabizenych aktivitach, podileni se na planovani
programu, rozhodovani ve spoleénych zaleZitostech a tvorbé pravidel souZiti.

d) Svobodné vyjadreni vlastniho nazoru ¢i nesouhlasu.

e) Laskavé, vlidné, vstficné, empatické a trpélivé jednani ze strany véech dospélych v MS i mimo ni.

f) Vytvoreni podminek odpovidajicich jeho individualnim potfebam a poskytnuti podpurnych opatreni
(v pfipadé déti se SVP).

g) Zafazeni do skupiny pro bezplatnou jazykovou pfipravu (je-li pro dité vzdélavani povinné).

h) Ochranu zdravi, bezpecénosti, predchazeni infekénim chorobam a dodrzovani hygienickych zasad.

i) Opakovanou edukaci v oblasti hygieny a prevence infekénich onemocnéni.

j) Ochranu ze strany skoly a statu v pripadé podezieni na zanedbavani ¢i tyrani.

k) Poskytovani skolskych sluzeb (Skolni stravovani, poradenské sluzby).

I) Vzdélavani distanénim zplsobem a uzplisobeni jeho podminek (tyka se déti plnicich povinné
predskolni vzdélavani).

m) Pouzivani mobilniho telefonu nebo jiného elektronického zafizeni vyhradné ze zdravotnich divod.
n) Véechna prdva zarucend Listinou zakladnich prav a svobod a Umluvou o pravech ditéte.

Matefska Skola vytvari podminky pro rozvoj nadanych déti — spoluprace s rodici, odborniky, dalSimi
zafizenimi, aby byl co nejvétsi mérou vyuZit potencidl kazdého ditéte véetné rliznych druhl nadani, s
ohledem na jeho individudlni moznosti.
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3.1.2 Povinnosti déti
Kazdé dité mda povinnost:

a) Respektovat stanovena tfidni pravidla souziti.
b) Respektovat individualni potreby ostatnich déti v kolektivu.
c) Ridit se pokyny pedagogickych i nepedagogickych pracovnik( $koly.
- chovat se slusné k dospélym i jinym détem Skoly,
- chovat se tak, aby neohrozilo zdravi svoje, ani jinych déti ¢i osob
- zachdzet s hrackami, vzdélavacimi pomuckami, knihami a dalSim vybavenim skoly Setrné
d) PInit povinnost predskolniho vzdélavaniv délce 4 nepretrzitych hodin denné (tyka se déti od pocatku
Skolniho roku nasledujiciho po dni, kdy dosahnou 5 let).
e) Ucastnit se distanéni formy vzdélavani v zdkonem stanovenych pfipadech (plati pro déti s povinnym
predskolnim vzdélavanim).

3.2 Prava a povinnosti zakonnych zastupct
3.2.1 Prava zakonnych zastupct
Zakonni zastupci maji pravo na:

a) Informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani svych déti (prezen¢nim i distanénim zplsobem).

b) Informace o cilech, zaméfeni, forméach a obsahu vzdélavani dle SVP.

c) Poradenskou pomoc matefské Skoly nebo Skolského poradenského zafizeni v zaleZitostech
tykajicich se vzdélavani déti.

d) Sjednani individudlnich konzulta¢nich hodin s ucitelkou ¢i feditelkou Skoly za podminek
stanovenych materkou skolou.

e) Pozorovani &i Gcast na innostech MS po predchozi dohodé s ucitelkou (pfi nenaruseni programu,
bezpecnosti a zdravi déti).

f) Navrhovani dalsich ¢innosti, akci a aktivit Skoly a zapojovani se do nich.

g) Diskrétnost a ochranu osobnich Gdajd a informaci tykajicich se jejich osobniho a rodinného Zivota.
h) Reeni stiznosti nejprve s ucitelem/ucitelkou a v ptipadé nedosazeni dohody s feditelkou koly.
ch) Ptivadéni ditéte do MS v dobé od 7:00 do 8:00 hod., nebylo-li dohodnuto jinak.

i) Osvobozeni od Uplaty za predskolni vzdélavani za podminek stanovenych pravnimi predpisy.

j) Ukonéeni pfedskolniho vzdélavéni ditéte v MS.

Dalsi prava u déti s povinnym predskolnim vzdélavanim:

e  Oznamit Skole zahajeni nebo ukonéeni individudlniho vzdélavani.

e Obdrzet doporuceni vzdélavacich oblasti pro individudlni vzdélavani.

e Byt informovani o zplsobu a terminech ovéreni o¢ekavanych vystupt u individualné
vzdélavaného ditéte.
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3.2.2 Povinnosti zakonnych zastupct
Zakonni zastupci jsou povinni:

a) Zajistit fadnou a pravidelnou dochazku ditéte do skolského zafizeni.

b) Pfivadét do MS dité zdravé, &isté, upravené a bez zndmek infekéniho onemocnéni.

c) Predavat dité pedagogovi osobné a informovat jej o jeho zdravotnim stavu.

d) Hlasit vyskyt infekéniho onemocnéni v rodiné nebo u ditéte.

e) V pfipadé vyskytu pfiznakl infekéniho onemocnéni u ditéte bé&hem pobytu v MS zajistit jeho
vyzvednuti v co nejkratSim Case.

f) Dokladat divody nepfitomnosti ditéte (zejména u déti plnicich povinné predskolni vzdélavani).

g) Oznamovat Skole Udaje zapisované do Skolni matriky (§ 28 odst. 2 a 3 Skolského zdkona), zmény v
osobnich Udajich, zdravotni zplsobilosti ¢i jinych zavaznych skutecnostech ovliviujicich vzdélavani.

h) Na vyzvani pedagoga nebo reditelky Skoly se osobné zucastnit projednani zavaznych otazek tykajicich
se vzdélavani ditéte.

i) Ve stanoveném terminu hradit Uplatu za pfedskolni vzdélavani a stravovani na bankovni Gcet MS (s
uvedenim jména a pfijmeni ditéte v poznamce pro pfijemce).

j) Dodrzovat oteviraci dobu, vnitfni rezim, organizaci provozu MS a Skolni Fad.

k) Zajistit pro dité vhodné a bezpecné obleceni a obuv pro pobyt uvnitf i venku (pantofle ¢i nazouvaky
jakéhokoliv typu jsou nepfipustné) a nahradni odév.

I) Respektovat vyvojova a individudlni specifika viech déti v kolektivu.

m) DodrZovat piisny zdkaz vstupu se zvifaty do celého aredlu MS (budovy i zahrady).

n) Nevstupovat do objektu a aredlu MS pod vlivem alkoholu, omamnych a psychotropnich latek.

o) Prokazat reditelce skoly splnéni podminek pro pfipadné osvobozeni od uUplaty za predskolni
vzdélavani.

3.3 Pravidla vzajemnych vztahli mezi zaméstnanci, détmi a zakonnymi zastupci

a) VSichni Ucastnici vychovné-vzdéldvaciho procesu dodrzuji zdsady vzdjemné Ucty, respektu,
zdvofilosti, nazorové snasenlivosti, solidarity a ddstojnosti.

b) Skola vytvaFi pozitivni, bezpené a vstiicné atmosféry s asertivnim p¥istupem.

c) Pedagogicti pracovnici maji pravo na ochranu pred fyzickym nasilim ¢i psychickym natlakem ze strany
déti, zakonnych zastupcu ¢i jinych osob. V pfipadé incidentu postupuiji dle krizového planu skoly.

d) Zaméstnanci jsou povinni chranit déti pred Spatnym zachazenim, sexualnim nasilim, zneuZivanim a
zamezit jejich styku s nevhodnymi materialy a informacemi.

e) Vsichni zaméstnanci jsou povinni zachovavat mlcenlivost o citlivych osobnich tdajich, zdravotnim
stavu déti a vysledcich poradenské péce v souladu s GDPR.

f) Reditelka $koly pIné rozhoduje o metodéch a postupech pro naplnéni vychovné-vzdélavacich cild.

g) Pokud zaméstnanec zjisti poruseni zakazu koufeni & pouzivani elektronickych cigaret v arealu MS, je
povinen doty¢nou osobu vyzvat k ukonceni jednani nebo opusténi prostoru. Tato osoba je povinna
vyzvy uposlechnout.
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CLANEK IV: PRIJIMANI A UKONCOVANI VZDELAVANI DETI

4.1 Ptijimani déti k predskolnimu vzdélavani

1.

2.

4.

5.

Vék déti: Do MS se prijimaji déti ve véku od 2 do 6 let.

Povinnost vzdélavani: Od pocatku Skolniho roku nasledujiciho po dni, kdy dité dosahne 5 let,
je predskolni vzdélavani povinné.

Termin a zplsob zapisu: urcuje Skolsky zakon (§ 34 odst. 2), pricemz legislativa rozlisuje
zdkonné rozmezi (od 15. bfezna do 15. dubna) a konkrétni den uréeny matefskou Skolou. Pfesny
termin a misto vyhlasi feditel/ka po dohodé se zfizovatelem na ufedni desce a webovych
strankach MS a obce.

Dokumentace k zapisu:

e 7adost o prijeti k predskolnimu vzdélavani s pFilohami obdrzi zakonni zastupci v
matefské $kole v predem stanoveném terminu, na webovych stankach Zadost musi byt
potvrzena pediatrem a podepsana zakonnym zastupcem.

e Pfihlaska ke stravovani (s vyznacenim pfipadnych potravinovych alergii).

e potvrzeni o tom, Ze se dité podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim, ma doklad,
Ze je proti ndkaze imunni nebo se nemuZe ockovani podrobit pro trvalou
kontraindikaci. Tato povinnost se nevztahuje na déti plnici povinné predskolni
vzdélavani a odkladem skolni dochazky. Nebudou-li tyto podminky splnény, nemuze
byt dité (mimo povinnou dochazku) pfijato.

e doklady upresiujici zdravotni stav ditéte v pfipadé, Ze se jedna o dité se specidlnimi
vzdélavacimi potfebami, zdkonni zastupci jsou povinni o této skutecnosti Skolu
informovat

e obcansky prikaz zakonného zastupce a rodny list ditéte k nahlédnuti pro kontrolu

Zkusebni pobyt: Tuto moznost upravuje § 34 odst. 3 skolského zakona (zakon €. 561/2004
Sh.):

Hlavni pravidla zkuSebniho pobytu: Délka zkuSebniho pobytu nesmi presahnout 3 mésice.
Stanoveni zkusebniho pobytu je v kompetenci reditele/ky materské skoly, ktery/a o ném
rozhoduje v ramci rozhodnuti o pfijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani.

Ucel zku$ebniho pobytu: Slouzi k ovéfeni schopnosti ditéte adaptovat se na prostiedi matefské
Skoly a zvladat predskolni vzdélavani (napf. ze zdravotnich, vyvojovych nebo socidlnich
divodua).

Ukonceni vzdélavani ve zkusebni dobé: Podle § 35 odst. 1 pism. b) Skolského zdkona mize
feditel/ka MS po predchozim pisemném upozornéni zdkonnych zastupcll rozhodnout o
ukonceni predskolniho vzdélavani ditéte ve zkusebni dobé pouze po domluvé se zdkonnym
zastupcem a v pripadé, Zze ukonceni doporudi Iékar nebo Skolské poradenské zafizeni (PPP nebo
SPC).
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DuleZité omezeni: Zkusebni pobyt ani ukonéeni vzdélavani z tohoto dlvodu nelze uplatnit u
déti, pro které je predskolni vzdélavani povinné (tj. déti od 5 let véku do néstupu do Z5).

6. Spravni Fizeni a odvolani: O prijeti rozhoduje feditel/ka ve spravnim Fizeni dle kritérii
schvdlenych zfizovatelem. Rozhodnuti se oznamuje zvefejnénim seznamu pod registracnimi
Cisly. Proti rozhodnuti o nepfrijeti Ize podat odvolani do 15 dnll od doruceni/oznameni, a to
prostiednictvim Feditelstvi MS ke Krajskému tfadu Stfedoéeského kraje.

4.2 Kritéria pro prijimani déti

PFi vy$Sim poctu Zadosti, nez je kapacita Skoly se postupuje podle stanovenych kritérii vtomto poradi:
a) Déti s trvalym pobytem ve spadové oblasti (obce Vysehotovice a Kozovazy).

b) Déti, pro které je predskolni vzdélavani povinné.

c) Vék ditéte (od nejstarsiho po nejmladsi).

d) Pomocna kritéria: Délka trvalého pobytu v obci, zaméstnani zakonnych zastupcu, faktické bydlisté.
e) V pripadé volné kapacity mohou byt pfijaty i nespadové déti (postupuje se obdobné dle bodd b—d).

4.3 P¥ijimani v prabéhu skolniho roku (dodateény zapis)

Pokud to kapacita Skoly dovoluje, lze pfijimat déti i béhem Skolniho roku na zakladé vyhlaseného
doplniujiciho zépisu, pfipadné oslovenim prvniho nepftijatého uchazece ,pod ¢arou” z fadného zapisu.

4.4 Vzdélavani cizinct

a) Obcané jinych ¢lenskych statl EU a jejich rodinni pfislusnici maji pristup ke vzdélavani za stejnych
podminek jako obé&ané CR.

b) Cizinci ze tfetich zemi maji pfistup ke vzdélavani za stejnych podminek, pokud maji pravo pobytu na
tzemi CR nad 90 dn(, jsou azylanty, osobami pod doplfikovou/do¢asnou ochranou nebo Zadateli o
mezindrodni ochranu.

c) Pokud je v MS alespofi 4 déti-cizinci s povinnym pred$kolnim vzdélavanim (nebo ob&ané CR s
obdobnymi potfebami), ztidi feditelka skupinu pro bezplatnou jazykovou ptipravu.

4.5 Ukonceni vzdélavani rozhodnutim feditelky Skoly

Reditelka MS mUze po predchozim pisemném upozornéni zakonnych zastupcli rozhodnout o ukonéeni
vzdélavani ditéte podle § 35 skolského zakona z téchto dlvodu:

¢ Nelcast na vzdélavani: Dité se bez rddné omluvy nepretrzité neucastni vzdélavani po dobu
delsi nez 2 tydny.

e Narusovani provozu: Zakonni zastupci zavaznym zplsobem nebo opakované narusuji provoz
Skoly nebo porusuji Skolni fad (napf. opakované pozdni vyzvedavani).
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e Doporuceni odbornikd ve zkusebni dobé: Lékar nebo Skolské poradenské zafizeni ve zkusebni
dobé doporui dité nezatézovat dal$im vzdélavanim v MS.

¢ Nehrazeni Uplaty: Zakonni zastupci opakované neuhradi Uplatu za predskolni vzdélavani nebo
stravné ve stanoveném terminu a nedohodnou s feditelkou jiny postup.

e Zakonny zastupce poda zadost o ukonceni

Pozndmka: Ukoncit vzdélavani rozhodnutim nelze u ditéte, pro které je predskolni vzdélavani povinné.
Ukonceni Ize rovnéZ provést pisemnou dohodou mezi feditelkou a obéma zakonnymi zastupci.

4.6 Evidence ditéte

Pfi nastupu do MS predaji zdkonni zastupci ditéte tfidni ucitelce Udaje vedené ve $kolni matrice.
Matrika je vedena formou evidencnich listl a zapisd v elektronické podobé. Udaje o détech jsou
vyuZivany pouze pro vnitini potfebu MS, opravnéné orgény statni spravy a samospravy, a o svobodném
pristupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Udaje vedené ve $kolni matrice, poskytnuté zdkonnymi zastupci déti: jméno a ptijmeni ditéte, rodné
¢islo, datum narozeni, statni ob¢anstvi, misto narozeni, misto trvalého pobytu, pfipadné misto pobytu
na Gzemi CR podle druhu pobytu cizince, nebo misto pobytu v zahrani¢i, nepobyva-li dité na Gzemi CR,
Udaje o zdravotnim postizeni, véetné Udaje o druhu postizeni nebo zdravotniho znevyhodnéni,
pripadné sociadlni znevyhodnéni, Gdaje o zdravotni zpUsobilosti ke vzdélavani a o zdravotnich potiZich,
které by mohly mit vliv na prlibéh vzdélavani, jméno a pfijmeni zakonného zastupce, misto trvalého
pobytu nebo bydlisté, pokud nemd na Gzemi Ceské republiky misto trvalého pobytu, adresu pro
dorucovani pisemnosti, telefonické spojeni.

CLANEK V: SPECIFIKA POVINNEHO A INDIVIDUALNIHO VZDELAVANI
5.1 Povinné predskolni vzdélavani

a) Zakonny zastupce je povinen pfihlasit dité k zapisu v kalendarnim roce, ve kterém dité do 31. srpna
dosahne 5 let. Nepfihlaseni ditéte je prestupkem.

b) Povinné vzdélavani probiha formou pravidelné denni dochazky v pracovnich dnech v rozsahu 4
nepretrzitych hodin denné (od 8:00 do 12:00 hod.). Pravo pobyvat v MS po celou provozni dobu tim
neni dotceno.

c¢) Povinnost se nevztahuje na obdobi skolnich prazdnin.

d) Dité plni povinnost ve spadové MS, pokud se rodi¢ nerozhodne pro jinou MS nebo individualni
vzdélavani (tuto skutecnost je povinen oznamit v den zapisu).
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5.2 Individualni vzdélavani

1. Oznameni: Zdkonny zastupce muze zvolit individudini vzdélavani. Pisemné ozndmeni musi
dorucit feditelce skoly nejpozdéji 3 mésice pred zacatkem Skolniho roku (v prabéhu roku dnem
doruceni).

2. Nalezitosti oznameni: Jméno, pfijmeni, rodné Cislo a adresa trvalého pobytu ditéte, vymezené
obdobi a divody pro individualni vzdélavani.

3. Predani podkladii a ovéreni: Reditel/ka preda rodici piehled oéekavanych vystupt dle SVP.
Ovéfeni Grovné osvojovdni vystupl probiha v prostorach MS v terminu stanoveném na jednou
za 14 dni v pondéli od 15:00 hod. (nebo dle dohody). Z ovéreni se vyhotovuje pisemny zdznam.

4. Ukonceni individudlniho vzdélavani: Nezajisti-li zdkonny zastupce Ucast ditéte u ovéreni ani v
nahradnim terminu, feditel/ka individudlni vzdélavani ukonéi a dité musi nastoupit k denni
dochazce.

5. Vydaje: Vydaje spojené s individudlnim vzdélavanim hradi zakonny zastupce (s vyjimkou
¢innosti MS).

Reditelka matefské Skoly, kam bylo dité pfijato k predskolnimu vzdélavani, ukonéi individudlni
vzdélavani ditéte, pokud zdkonny zastupce ditéte nezajistil Uc¢ast ditéte na ovéreni, a to ani v ndhradnim
terminu. Odvolani proti rozhodnuti feditele materské skoly o ukonceni individualniho vzdélavani ditéte
nema odkladny Ucinek. Po ukonceni individualniho vzdélavani nelze dité opét individualné vzdélavat.

5.3 Vzdélavani distanénim zplsobem

a) MS poskytuje distanéni vzdélavani dle § 184a 3kolského zdkona, pokud je v dUsledku
krizovych/mimoradnych opatfeni ¢i karantény znemozZnéna osobni pfitomnost nadpoloviéni vétsiny
déti s povinnym predskolnim vzdélavanim z MS nebo odlou¢eného pracovisté.

b) Pokud se omezeni tyka méné ne7 50 % déti s povinnosti vzdélavani, vyuka v MS pokracuje b&znym
zpUsobem a nepfitomnym détem se distanéni vyuka povinné neposkytuje.

¢) Plan doporucenych aktivit a materidly jsou zasilany aplikaci/e-mailem, pfipadné predavany osobné
po dohodé. Pro déti s povinnym vzdélavanim je distan¢ni vyuka povinna.

Matefska skola poskytuje specialni pedagogickou péci détem se specidlnimi vzdélavacimi potfebami-
cilem je spliovat podstatu spolec¢ného vzdélavani. Zacleriovat do kolektivl tfid déti s podplrnymi
opatfenimi, kterd MS realizuje (pro stuperi | stanovovat podplrna opatfeni a vypracovavat Plany
pedagogické podpory, pro stupné Il — V jsou podplirna opatieni stanovovana SPZ po projednéni se
zakonnymi zastupci a $kolou, MS vypracovava na zakladé doporuceni poraden IVP.
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CLANEK VI: PROVOZ, VNITRNi REZIM A ORGANIZACE VZDELAVANi
6.1 Provozni doba a organizace

e Materska skola je celodenni s provozem od 7:00 do 16:00 hod. (prichod déti od 7:00, odchod
do 16:00 hod.).

e Vzdélavani probiha v jedné vékové smisené tridé (jednottidce), kde jsou predskolni i mladsi
déti. Pedagog vénuje zvy$enou pozornost pfipravé predikolakd na vstup do ZS.

e Zaméstnanci nastupuji na sménu nejméné 10 minut pred jejim pocatkem.

6.2 Omezeni nebo preruseni provozu

e Letni prazdniny (Cervenec, srpen): Provoz mizZe byt omezen nebo prerusen z divodu Cerpani
dovolenych a stavebnich Uprav/adrzby. Rozsah preruseni oznami feditelka nejméné 2 mésice
predem.

e Jiné obdobi: Provoz Ize omezené prerusit ze zavainych organizacnich (epidemiologickych,
vysoka nemocnost) ¢i technickych divod( (havarie, vypadek proudu). Informace se zverejiiuje
neprodlené v aplikaci NASE MS, & na Gredni desce.

6.3 Denni rezim déti

07:00 — 08:00 Pfichod déti do MS, predavani pedagogovi, spontanni zajmové hry, individudlni
didaktické a pohybové aktivity. Ukonceni pfichodu v 8:00 hod. Uzamceni budovy.

08:00—09:00 Zajmové cCinnosti a spontanni hry, pohybové aktivity, Integrované didaktické cilené celky
ve formé spontannich a fizenych Cinnosti.

09:00 — 09:15 Hygiena, dopoledni svacina.

09:15 — 09:45 Integrované didakticky cilené celky (fizené i spontanni ¢innosti — frontalni, skupinové,
individualni), hygiena, pfiprava na pobyt venku.

09:45 — 11:45 Pobyt venku (pohybové aktivity, poznavani prirody a okoli). Cas Ize upravit dle pocasi.
11:45 —12:15 Obéd, hygiena, pfiprava na odpocinek.

12:15 - 12:30 Klidové ¢innosti, odchod déti po obédé.

12:30 — 14:00 Cetba pohadek, odpocinek respektujici potieby déti.

14:00 — 14:20 Odpoledni svacina, hygiena.

14:20 — 16:00 Odpoledni zdjmové a pohybové cinnosti, pobyt na zahradé, rozchod déti domd,
ukonéeni provozu MS.

Poznémka: Denni reZim je pruiny a prizplisobuje se potfebam déti a akcim MS (vylety, divadla). Doba
stravovani se prodluzZuje dle potreby v klidu a bez stresu. Za pfiznivého pocasi travi déti venku
maximalni mozny cas.
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CLANEK VII: PRAVIDLA PREDAVANI A VYZVEDAVANI DETi, ADAPTACE

7.1 Pfichod a predavani déti do MS

1.

2.

Déti pFichazeji do MS v ¢ase 7:00 — 8:00 hod.

Zakonny zastupce prevlece dité v Satné a predd jej osobné pedagogickému pracovnikovi.
Rodice zodpovidaji za dité az do okamziku jeho preddni pedagogovi a nenechdvaji déti v Satné
samotné.

Budova MS se v 8:00 hod. zamyka. Pfichod po 8:00 hod. je mozny pouze po predchozi dohodé
nebo z vyjimecénych dlvodu (IékaF, rodinné divody).

Pedagog ma prdvo neprevzit dité, které je zjevné nemocné, nebylo prevleeno nebo nema
Cistou prezlivkovou obuv. U ditéte s pfiznaky onemocnéni mize pedagog provést kontrolni
meéreni teploty.

7.2 Vyzvedavani déti z MS

1.

Stanovené casy pro vyzvedavani:

Po obédé: od 12:15 hod. (rodice ¢ekaji v Satné do ukonceni obéda). Odchod po obédé nutno
hlasit rano pfi predani.
Odpoledne: od 15:00 do 16:00 hod.

Opravnéné osoby: Dité mohou vyzveddvat pouze zdkonni zastupci nebo osoby pisemné
zmocnéné na formuldfi ,Zmocnéni k jedndni a vyzveddvdni ditéte z MS Vysehofovice jinou
osobou” (vystavuje se na kazdy Skolni rok nové). Pedagog je opravnén vyzadat si doklad
totoZnosti.

Nevyzvednuti ditéte do 16:00 hod.:

Pedagog telefonicky kontaktuje zakonné zastupce ¢i zmocnéné osoby.

Informuje reditelku skoly.

Ridi se postupem doporué¢enym MSMT — obrati se na obecni tFad, ktery je podle § 15 zakona
¢. 359/1999 Sh. o socialné pravni ochrané déti povinen zajistit ditéti neodkladnou pédi;
PFipadné se obrati na Policii CR-podle § 43 zakona ¢. 283/1991 Sb., o Policii Ceské republiky, ve
znéni pozdéjsich predpis(, kazdy ma pravo obratit se na policistu a policejni Utvar se zaddosti o
pomoc a to kontaktovat linku 158. Po vyzvednuti ditéte opusti zakonni zastupci bez zbytecného
odkladu areal skoly.

Pedagog ani nepedagogicka osoba zaméstnana v materské skole si nemuize vzit dité domd, ani
ji nelze tuto povinnost uloZit. Podle § 5 vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani,
pravnicka osoba vykonavajici ¢innost materské Skoly vykondva dohled nad ditétem aZ do doby;,
kdy je ucitelka preda jeho zakonnému zastupci nebo jim povérené osobé.

7.3 Adaptacni rezim

Pro nové nastupujici déti nebo déti po dlouhé absenci nabizi skola individualni adaptacni rezim s
postupnym prodluZovanim doby pobytu po dohodé mezi rodici a pedagogy.
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CLANEK VIII: OMLOUVANI ABSENCE A ZDRAVOTNI PECE

8.1 Postup pfi omlouvani absence

1.

Pfedem zndma nepfitomnost: Ozndmi se nejméné 2 dny pfedem osobné, telefonicky, v sesité
omluv v $atné nebo aplikaci NASE MS.

Nahlé onemocnéni ¢i uraz: Oznami se bez zbytecného odkladu, nejpozdéji do 7:30 hod. (u
povinného vzdélavani do 8:00 hod.) daného dne telefonicky (326 992 453, 606 049 171),
aplikaci ¢i SMS.

DoloZeni diivodii: Reditelka je opravnéna poZadovat pisemné dolozeni déivod( absence; rodi¢
je povinen je predlozit do 3 dnll od vyzvy.

Neomluvena absence (u povinného vzdélavani):

Resi feditelka osobnim pohovorem s rodi¢i (pozvani doporué¢enym dopisem).

PFi pretrvavajici neomluvené absenci podava skola hlaseni organu OSPOD.

8.2 Zdravotni péce a prevence

a) Rodi¢ je povinen informovat pedagoga o vsech zdravotnich omezenich a alergiich ditéte.

b) Pfi podezfeni na infekéni onemocnéni ma pedagog pravo pozadovat Iékarské potvrzeni o zdravotni
zpUsobilosti ditéte k pobytu v kolektivu.

CLANEK IX: UPLATA ZA PREDSKOLNI VZDELAVANI A STRAVOVANI

9.1 Uplata za predskolni vzdélavani ($kolné)

1.

VySe Uplaty je stanovena v samostatné Smérnici materské skoly o vysi uplaty na dany Skolni rok
¢. 1/2026, se kterou jsou rodi¢e seznamovani nejpozdéji v zafi.

Uplata se hradi bezhotovostné na bankovni U¢et MS tak, aby byla pfipsana nejpozdéji do 15
dne v mésici.

Osvobozeni od uplaty: Déti, které plni povinnou predskolni dochazku a déti s odkladem Skolni
dochdazky maji predskolni vzdélavani bezuplatné. Rodice/zakonni zastupci/ déti, které pobiraji
socidlni davky, nebo ptidavek na dité mohou pozadat o osvobozeni placeni Uplaty za predskolni
vzdélavani. Od 1.10 2025 m(ze pozadat o osvobozeni od Uplaty zakonny zastupce ditéte, ktery
je prijemcem davky statni socialni pomoci, jejiz soucasti je slozka na Zivobyti, nebo pfijemcem
davky jejiz soucasti je bonus na dité. Drzitel tzv. Superddvky”.

9.2 Stravovani déti

1) P¥i prijeti déti do materské Skoly stanovi reditel skoly po dohodé se zdkonnym zastupcem ditéte
zpUsob a rozsah stravovani ditéte. Pokud je dité v dobé podavani jidla pfitomno v matefské skole,
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stravuje se v MS. Podle vyhlagky ¢.107/2025 Sb. od 1.9.2026 ma dité pravo konzumovat V MS vlastni
jidlo. V téchto pripadech dojedna reditel skoly se zakonnym zastupcem ditéte jiny zplQsob stravovani
ditéte. Matefrska Skola zajisti uskladnéni stravy, ohrev a vydani stravy. V tomto ptipadé zakonny zastupce
nehradi stravné

2) Déti, které ze zdravotnich dlvod( vyZaduji zvlastni zplsob stravovani potvrzeny pediatrem maji
narok na jiny zplsob stravovani. Tento zplsob musi odpovidat hygienickym predpisim, podminkam a
moznostem matefské Skoly. Pokud tomu tak neni, zakonni zastupci si stravovani ditéte po pfedchozim
projedndni s vedenim matefské skoly zajisti sami. Matefska Skola zajisti uskladnéni stravy, ohfev a
vydani stravy. V tomto pripadé zdkonny zdstupce nehradi stravné. Organizace a rozsah Skolniho
stravovani v matefské Skole se Fidi zvlastnim pravnim pfedpisem.

3) Dle Vyhlasky 107/2005 Sb. o skolnim stravovani, ve znéni pozdéjsich predpisu. Je poplatek za Skolni
stravovani a skolni rok 2026/2027 stanoven

a) pro déti od 3 do 6 let na 60,-K¢ za den,
b) pro déti, které dovrsi ve Skolnim roce 2026/2027 sedmi let 70,-K¢ za den.

V tomto poplatku jsou zahrnuty finan¢ni naklady na potraviny za dopoledni a odpoledni svacinu a obéd
ditéte.

1. Podminky, vy$e a Ghrada stravného se fidi Vnitfnim fddem $kolni jidelny MS.

2. Pfiraddném a véasném odhlaseni ditéte se stravné nezapocitava.

3. Prvni den nepldnované nepfitomnosti (onemocnéni) si zakonny zastupce muiZe vyzvednout
stravu do vlastnich jidlonosic¢d v dobé od 11:45 do 12:00 hod.

CLANEK X: BEZPECNOST, OCHRANA ZDRAVi A PREVENCE PATOLOGICKYCH JEVU
10.1 Bezpecnostni zajisténi a dohled nad détmi

1. Dohled: MS vykonava dohled nad ditétem od okamZiku jeho prevzeti pedagogem od
rodi¢e/zmocnéné osoby aZ do jeho opétovného predani.

2. Zabezpeceni budovy: Budova je trvale uzamcena. Vstup je umoZnén po zazvonéni, vizualni
kontrole a ovéreni totoZnosti. Zaméstnanci nesmi nekontrolované vpoustét cizi osoby.

3. Pocet déti na ucitelku:

a. PFi pobytu mimo aredl MS piipada na 1 ucitelku nejvy$e 20 déti z bé7né tiidy (popf. se
urcuje asistent pedagoga ¢i dalsi pracovnik).

b. PFi béZnych vychazkach v narocnéjSim prostredi je pomér stanoven tak, aby na 1
pracovnika pripadalo max. 10 déti.

c. U déti se zdravotnim postizenim se dohled posiluje (1 pracovnik na dité).

4. Povinnosti pedagogickych pracovnikd pfi dohledu: Pedagogicti pracovnici vykonavaji nad
détmi soustavny dohled po celou dobu jejich pobytu v mateiské skole a pfi akcich poradanych
Skolou. Béhem vykonu pfimé pedagogické cinnosti a dohledu se plné vénuji détem a
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nevykonavaji Zadné jiné Cinnosti (zejména administrativni ¢i provozni), které by odvadély jejich
pozornost. Je pfisné zakdzdno ponechat déti bez dozoru. V pripadé nezbytné kratkodobé
nepfitomnosti je pedagog povinen zajistit dohled nad détmi jinym zpUsobilym zaméstnancem
Skoly.

10.2 Bezpecnost pri specifickych ¢innostech a presunech

1.

Pohyb po komunikacich: VyuZivaji se chodniky; kde nejsou, chodi se po levé krajnici ve
dvojicich s doprovodem jednoho pedagoga vpredu a druhého vzadu. Za snizené viditelnosti je
chlze po komunikaci zakdzana.

Pobyt v pfirodé a na zahradé: Terén je predem zkontrolovan a odstranény nebezpecné
predméty. Béhem pobytu na zahradé musi byt vstupni vrata uzamcena. Pouzivani hernich
prvkd bez dohledu ucitelky je prisné zakazano.

Pracovni a télocvicné Cinnosti: PouZiva se bezpeéné, véku pfimérené naradi a nastroje (nlzky,
nacini) vyhradné pod dohledem. Na schodech a v umyvarné se dba na zamezeni Urazim a
uklouznuti.

10.3 Skolni trazy, jejich evidence a od$kodnéni:

1.

Definice 3kolniho urazu: Skolnim Urazem je uraz, ktery dité utrpi pfi vzdélavani nebo pfi
¢innostech, které s nim pfimo souviseji (napf. pfi pobytu ve tfidé, na Skolni zahradé, pfi
vychazkach, vyletech a jinych akcich organizovanych MS), a to v dobé od prevzeti ditéte
pedagogickym pracovnikem do jeho predani zakonnému zastupci nebo jim povérené osobé.
Skolnim Grazem nenf Uraz, ktery se ditéti stane na cesté do matefské $koly nebo zpét.

Postup pfi trazu:

e Zaméstnanec MS poskytne zranénému ditéti bezodkladné prvni pomoc.
e V pfipadé potreby (vaznéjsi zranéni, ohrozZeni Zivota ¢i zdravi) pfivola Zdravotnickou
zachrannou sluzbu (112 nebo 155) a informuje vedeni skoly.

e O Urazu neprodlené telefonicky informuje zdkonné zastupce ditéte a zfizovatele MS.

Evidence urazu:

e Kazdy uraz (i drobny) se bezodkladné zapisuje do Knihy Graz(.

e Pokud uraz zpGisobi nepfitomnost ditéte v MS zasahujici do vice ne? 2 po sobé jdoucich
dnd (nebo na Zadost zakonného zastupce / pfi zavazném Urazu), vyhotovi skola Zadznam
o Urazu, jehoZ jedno vyhotoveni preda zakonnym zastupcim.

Odpovédnost Skoly a odskodnéni:

e Za skodu a Ujmu na zdravi vzniklou ditéti pfi Skolnim Urazu odpovida materska skola
(dle § 391 zakoniku prace).
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e Materska Skola je pro tyto pripady pojiSténa pro pfipad odpovédnosti za Skodu

(odSkodnéni bolestného ¢i nakladl spojenych s lé¢enim se uplatfiuje u pojistovny, u
které ma Skola uzavienou smlouvu o pojisténi odpovédnosti za Skodu).

10.4 Systém medikace a poskytovani zdravotnich sluzeb:

Od 1. 1. 2022 je na zakladé zakona ¢. 372/2011 Sb., o zdravotnich sluzbach, umoznéno poskytovat
zdravotni péci (zdravotni tkony, aplikaci specifikované medikace) pfimo v prostorach MS.

Postup zakonného zastupce: Zakonny zastupce pisemné oznami vedeni Skoly, Ze ditéti byla
oSetfujicim lékafem indikovana potfeba poskytovani opakovanych zdravotnich ukonl ci
medikace v dobé& pobytu v MS. Soucasné dolozi, kdo konkrétné (zdravotnicky pracovnik /
zdravotni sluzba domaci péce, pripadné sam zakonny zastupce) a v jakych ¢asovych intervalech
bude tyto ukony vykonavat.

Povinnost $koly: Skola umozni povéfenému zdravotnickému pracovnikovi vstup do objektu M3
a zajisti pro realizaci zdravotni sluzby vhodné a distojné prostory.

Medikace pedagogy: Pedagogicti pracovnici standardné zdravotni ukony nevykonavaji.
Podavani lékd pedagogickym pracovnikem je mozné vyhradné ve vyjimecnych a odlvodnénych
pripadech na zdkladé pisemné dohody mezi zakonnym zdstupcem a Skolou, dolozené pfesnou
indikaci a pisemnym navodem oSetfujiciho lékare

10.5 Ochrana pred socialné-patologickymi jevy, diskriminaci a nasilim

1.

Déti jsou pfimérené véku seznamovany s prevenci zavislosti (drogy, alkohol, koufeni, virtualni
zavislosti), kriminality, vandalismu a nasili a s principy zdravého Zivotniho stylu.

Pedagogové monitoruji vztahy v kolektivu s cilem véas zamezit Sikané, diskriminaci i
nepratelstvi a vytvareji priznivé socialni klima.

V celém arealu MS plati pisny zakaz kouteni (v¢. elektronickych cigaret), pozivani alkoholu,
navykovych latat a vnaseni zbrani.

10.6 Péce o zdravi a bezpecnost déti pfi vzdélavani

1.

Za bezpecnost déti v materské Skole odpovidaji celou dobu prace s détmi ucitelky, od doby
prevzeti déti od jejich zakonnych zastupcl nebo jim povérené osoby aZ do doby jejich predani
ditéte nebo jim povérené osobé ve tridé ¢i zahradé skoly.

PFi prvnim vstupu do matefské Skoly, ma dité pravo na individudlné pfizplsobeny adaptacéni
rezim tzn., Ze se rodice mohou s reditelkou a tfidnimi ucitelkami dohodnout na nejvhodné;jsim
postupu.

Ucitelky jsou povinny neprodlené informovat telefonicky zdkonného zastupce ditéte a
feditelku Skoly v pripadé uUrazu ditéte, teploty vyssi nez 37 stupnd, prljmovitém stavu, ryme,
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kasli ¢i zvraceni, koZznich vyskytech (ekzémy, otoky apod.). V pfipadé Urazu ditéte osetfi dité
zdravotnik materské Skoly, v pfipadé vazného urazu je volana zachrannad sluzba.

Détem neni dovoleno nosit do MS predméty ohrozujici jejich zdravi. Rodi¢e pIné odpovidaji za
obleceni a obuti svych déti (doporucujeme pevnou bezpecnou obuy, jsou zakdzany pantofle) a
za véci, které si dité bere s sebou do skoly (mohou napt. zapficinit Uraz ditéte). Nepripustné
jsou predevsim predméty propagujici nasili jako (noZe, mece, pistole apod.). Rovnéz neni
povoleno pfinaset hracky Spinavé, Skodici zdravi. To, jestli je vnesena hracka vhodna pro hru ve
tridé, je plné v kompetenci ucitele prebirajici dité, ktery tuto skutecnost posuzuje s ohledem
na zajisténi maximalni bezpecnosti, hygieny a ochrany vSech déti a zaméstnancl materské
Skoly.

Do matetské Skoly mohou rodice privést pouze déti zdravé, které nemaji zadné priznaky nemoci
Ci infekce. Trvaly kasel, prdjem, hnisava ryma, zvraceni-to jsou priznaky nemoci, i kdyz dité
nema teplotu. Pfi pfeddni ditéte ucitelce sdéli rodice pravdivé zpravu o zdravotnim stavu ditéte,
resp. o problémech, které mélo predesly den ¢i noc. Vyskyt kazdého zavainého infekéniho
onemocnéni v rodiné hlasi rodice ihned ttidni ucitelce, ktera je povinna informovat dale vedeni
Skoly (nestovice, Zloutenka, vsi, spéla, aj.). V pfipadé akutnich infekénich stavli zaméstnanci
Skoly nepoddvaji détem zadné léky, a dité s projevujicimi se ptiznaky infekéniho onemocnéni
ulozi na lehatko, zajisti mu teplo, dostatek tekutin a neprodlené informuji zakonného zastupce.
PFi vyskytu vsi informuiji ucitelky co nejdfive zdkonné zastupce déti. Zbavit déti vsi je povinnosti
rodicq, nikoliv Skoly a jejich pedagogickych pracovnikd.

CLANEK XI: INFORMOVANIi ZAKONNYCH ZASTUPCU A AKCE SKOLY

11.1 ZpUsoby informovani

1.

2.

Informace o vzdéldvani, akcich a provozu jsou predavany prostfednictvim ndastének v Satné,
aplikace NASE MS, webovych stranek MS a osobnim kontaktem p¥i preddvéni déti.
Konzulta¢ni hodiny feditelky probihaji 1x za .

11.2 Schiizky rodica

1.

Reditel/ka svolava schiizku rodi¢t do 14 dnd od zahdjeni $kolniho roku a nasledné kaidé 4
mésice (minimalné 1x za skolni rok).

V pfipadé potieby muze feditelka svolat mimoradnou schizi. Na schlzkach mize byt pfitomen
zastupce zfizovatele.

11.3 Skolni a mimoskolni akce

1.

O poradani vyletd, exkurzi, divadelnich pfedstaveni ¢i besidek jsou rodice informovani s
dostatec¢nym predstihem.

Skola mGze poradat $kolu v piirodé.

Skola miiZze pozadovat finanéni pFispévek na spolufinancovéni akce.
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CLANEK XII: OCHRANA MAJETKU SKOLY

1. Dé&ti jsou vedeny ke $etrnému zachazeni s hrackami, pom@ckami a vybavenim MS.

2. Zakonni zastupci a navitévnici jsou povinni chovat se k majetku MS Setrnd. V piipadé
védomého poskozeni majetku ditétem nebo rodi¢em je zdkonny zastupce povinen Skodu
nahradit (uvedenim do predeslého stavu nebo finan¢ni Uhradou) dle ob¢anského zakoniku.

3. Jakékoliv pogkozeni majetku je nutné ihned nahlasit zaméstnancim MS.

CLANEK XIIl: ZAVERECNA USTANOVENI

1. VSichni zaméstnanci skoly byly prokazatelnym zplsobem sezndmeni se $kolnim fadem.
Prokazatelnym zplsobem budou o kompletnim skolnim radu informovani i zadkonni zastupci déti,
a to na tfidnich schlizkach, dale volné zverejnénych dokumentech na webu skoly a ve vstupnich
prostorach materské skoly.

3. Kontrolou dodrZovani tohoto Skolniho Fadu je povéien/a feditel/ka gkoly nebo jim uréeny
pracovnik. O kontrolach se vyhotovuje pisemny zaznam.

4. Pravomoc feditele/ky v oblasti vydavani spravnich rozhodnuti dle § 164 a § 165 skolského zdkona
je neprenositelna.

Skolni fad plati od 1.9.2026 do 31.8.2027
Zpracoval: Karel Stehlik, Markéta Suchankova

Vydava: Markéta Suchdankova
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