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ŠKOLNÍ ŘÁD MATEŘSKÉ ŠKOLY VYŠEHOŘOVICE 

 

Mateřská škola Vyšehořovice 

 Vyšehořovice čp. 88  

Telefon: 326 992 414, 606 049 171  

 E-mail: skolka.vysehorovice@centrum.cz  

Web: www.vysehorovice.cz/skolka  

Provoz školy: Pracovní dny od 7:00 do 16:00 hod. (běžný provoz pro děti od 7:00 do 16:00 hod.)  

Kapacita školy: 20 dětí (ve výjimečných případech stanovených zřizovatelem max. 21 dětí na jeden 

školní rok)  

 Úřední hodiny vedení školy: Jednou za 14 dní v pondělí od 15:00 hod.  

 Ředitel/ka Mateřské školy Vyšehořovice v souladu s § 30 odst. 1 a 3 zákona č. 561/2004 Sb., o 

předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon), ve znění 

pozdějších předpisů, vydává tento Školní řád, kterým se upřesňují vzájemné vztahy mezi dětmi, jejich 

zákonnými zástupci, pedagogickými a nepedagogickými pracovníky školy.  

  

ČLÁNEK I: OBECNÁ USTANOVENÍ A LEGISLATIVNÍ RÁMEC 

1.1 Právní normy 

Školní řád Mateřské školy Vyšehořovice vychází zejména z následujících právních předpisů v platném 

znění:  

• Zákon č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném 

vzdělávání (školský zákon);  

• Vyhláška č. 14/2005 Sb., o předškolním vzdělávání (ve znění vyhlášky č. 43/2006 Sb. a dalších 

předpisů);  

• Vyhláška č. 27/2016 Sb., o vzdělávání žáků se speciálními vzdělávacími potřebami a žáků 

nadaných;  

• Vyhláška č. 202/2016 Sb., o vedení dokumentace škol a školských zařízení;  

• Zákon č. 500/2004 Sb., správní řád;  

• Zákon č. 104/1991 Sb., Úmluva o právech dítěte;  

• Nařízení Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (GDPR) a související předpisy o 

ochraně osobních údajů.  

  

 



    

MATEŘSKÁ ŠKOLA VYŠEHOŘOVICE 

Vyšehořovice čp. 88 

 

2 
 

1.2 Orgány státní správy a samosprávy 

Státní správu a samosprávu ve vztahu k mateřské škole vykonávají:  

• Ředitel/ka školy jako statutární orgán;  

• Obec Vyšehořovice jako zřizovatel mateřské školy;  

• Městský úřad Brandýs nad Labem – Stará Boleslav (odbor školství, OSPOD);  

• Česká školní inspekce;  

• Ministerstvo školství, mládeže a tělovýchovy ČR (MŠMT ČR), Karmelitská 7, 118 12 Praha 1;  

• Další orgány státní správy, stanoví-li tak zvláštní zákon.  

  

1.3 Spádová oblast 

Pro Mateřskou školu Vyšehořovice je stanovena spádová oblast zahrnující obce Vyšehořovice a 

Kozovazy.  

 

1.4 Personální zajištění a organizace práce 

• Vedení mateřské školy: Ředitel/ka mateřské školy a zástupce ředitele/ky (vykonává 2 hodiny 

denně nepedagogickou činnost).   

• Pedagogická činnost: Vykonávána v ranní a odpolední směně. Každá učitelka vykonává 6 hodin 

přímé pedagogické práce a 2 hodiny nepřímé (nepedagogické) práce denně na pracovišti v MŠ. 

Součástí personálu je rovněž učitelka tabulkově zařazená pod Obcí Vyšehořovice vykonávající 

pracovní činnost v MŠ.     

• Nepedagogická činnost: Zajišťuje provozní personál (např. školnice, kuchařka).  

  

ČLÁNEK II: CÍLE A ZÁSADY VZDĚLÁVÁNÍ, ŠKOLNÍ VZDĚLÁVACÍ PROGRAM  

2.1 Základní cíle předškolního vzdělávání 

Mateřská škola při zabezpečování předškolní výchovy a vzdělávání: 

a) Podporuje rozvoj osobnosti dítěte předškolního věku;  

b) Podílí se na jeho zdravém citovém, rozumovém a tělesném rozvoji; 

c) Podílí se na osvojování základních pravidel chování; 

d) Podporuje získávání základních životních hodnot a mezilidských vztahů;  

e) Vytváří základní předpoklady pro pokračování v dalším vzdělávání a napomáhá vyrovnávat 

nerovnosti vývoje před vstupem do základní školy;  

f) Poskytuje podpůrná opatření dětem se speciálními vzdělávacími potřebami (SVP) a vytváří podmínky 

pro rozvoj nadaných dětí;  

g) Vychází z práva každého dítěte na výchovu a vzdělání;  

h) Zaměřuje se na výchovu ke zdravému způsobu života a vytváření podmínek pro tělesnou, duševní a 

společenskou pohodu;  
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i) Využívá jako hlavní prostředek výchovy a vzdělávání hru a prožitkové učení;  

j) Zakládá realizaci pedagogické koncepce na úzké spolupráci dětí, zákonných zástupců, pedagogického 

i provozního personálu, zřizovatele a dalších sociálních či odborných partnerů.  

 

2.2 Školní vzdělávací program (ŠVP) 

Školní vzdělávací program upřesňuje cíle, zaměření, formy a obsah vzdělávání podle konkrétních 

podmínek mateřské školy. Při jeho plnění škola postupuje v souladu se zásadami uvedenými v § 2 odst. 

1 školského zákona a souvisejícími prováděcími předpisy. ŠVP je veřejně přístupný na webových 

stránkách školy anebo na požádání v mateřské škole.  

 

ČLÁNEK III: PRÁVA A POVINNOSTI ÚČASTNÍKŮ VZDĚLÁVÁNÍ 

3.1 Práva a povinnosti dětí 

3.1.1 Práva dětí 

Každé přijaté dítě má právo na:  

a) Kvalitní předškolní vzdělávání podle ŠVP zaručující optimální rozvoj jeho osobnosti. 

b) Individuální uspokojování svých potřeb a individuálně přizpůsobený adaptační režim (dohodnutý 

mezi rodiči a pedagogy). 

 c) Spontánní užívání celého prostředí třídy, účast na nabízených aktivitách, podílení se na plánování 

programu, rozhodování ve společných záležitostech a tvorbě pravidel soužití. 

d) Svobodné vyjádření vlastního názoru či nesouhlasu. 

 e) Laskavé, vlídné, vstřícné, empatické a trpělivé jednání ze strany všech dospělých v MŠ i mimo ni. 

 f) Vytvoření podmínek odpovídajících jeho individuálním potřebám a poskytnutí podpůrných opatření 

(v případě dětí se SVP). 

 g) Zařazení do skupiny pro bezplatnou jazykovou přípravu (je-li pro dítě vzdělávání povinné). 

 h) Ochranu zdraví, bezpečnosti, předcházení infekčním chorobám a dodržování hygienických zásad. 

 i) Opakovanou edukaci v oblasti hygieny a prevence infekčních onemocnění. 

 j) Ochranu ze strany školy a státu v případě podezření na zanedbávání či týrání. 

 k) Poskytování školských služeb (školní stravování, poradenské služby). 

l) Vzdělávání distančním způsobem a uzpůsobení jeho podmínek (týká se dětí plnících povinné 

předškolní vzdělávání). 

 m) Používání mobilního telefonu nebo jiného elektronického zařízení výhradně ze zdravotních důvodů. 

 n) Všechna práva zaručená Listinou základních práv a svobod a Úmluvou o právech dítěte.  

Mateřská škola vytváří podmínky pro rozvoj nadaných dětí – spolupráce s rodiči, odborníky, dalšími 

zařízeními, aby byl co největší měrou využit potenciál každého dítěte včetně různých druhů nadání, s 

ohledem na jeho individuální možnosti. 
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3.1.2 Povinnosti dětí 

Každé dítě má povinnost:  

a) Respektovat stanovená třídní pravidla soužití. 

 b) Respektovat individuální potřeby ostatních dětí v kolektivu.  

c) Řídit se pokyny pedagogických i nepedagogických pracovníků školy. 

- chovat se slušně k dospělým i jiným dětem školy,  

- chovat se tak, aby neohrozilo zdraví svoje, ani jiných dětí či osob  

 - zacházet s hračkami, vzdělávacími pomůckami, knihami a dalším vybavením školy šetrně 

 d) Plnit povinnost předškolního vzdělávání v délce 4 nepřetržitých hodin denně (týká se dětí od počátku 

školního roku následujícího po dni, kdy dosáhnou 5 let). 

 e) Účastnit se distanční formy vzdělávání v zákonem stanovených případech (platí pro děti s povinným 

předškolním vzděláváním).  

 

3.2 Práva a povinnosti zákonných zástupců 

3.2.1 Práva zákonných zástupců 

Zákonní zástupci mají právo na:  

a) Informace o průběhu a výsledcích vzdělávání svých dětí (prezenčním i distančním způsobem). 

b) Informace o cílech, zaměření, formách a obsahu vzdělávání dle ŠVP. 

c) Poradenskou pomoc mateřské školy nebo školského poradenského zařízení v záležitostech 

týkajících se vzdělávání dětí. 

d) Sjednání individuálních konzultačních hodin s učitelkou či ředitelkou školy za podmínek 

stanovených mateřkou školou. 

e) Pozorování či účast na činnostech MŠ po předchozí dohodě s učitelkou (při nenarušení programu, 

bezpečnosti a zdraví dětí). 

f) Navrhování dalších činností, akcí a aktivit školy a zapojování se do nich.  

g) Diskrétnost a ochranu osobních údajů a informací týkajících se jejich osobního a rodinného života.  

h) Řešení stížností nejprve s učitelem/učitelkou a v případě nedosažení dohody s ředitelkou školy. 

ch) Přivádění dítěte do MŠ v době od 7:00 do 8:00 hod., nebylo-li dohodnuto jinak. 

i) Osvobození od úplaty za předškolní vzdělávání za podmínek stanovených právními předpisy.  

j) Ukončení předškolního vzdělávání dítěte v MŠ.  

 

Další práva u dětí s povinným předškolním vzděláváním: 

• Oznámit škole zahájení nebo ukončení individuálního vzdělávání. 

• Obdržet doporučení vzdělávacích oblastí pro individuální vzdělávání.  

• Být informováni o způsobu a termínech ověření očekávaných výstupů u individuálně 

vzdělávaného dítěte.   
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3.2.2 Povinnosti zákonných zástupců 

Zákonní zástupci jsou povinni:  

a) Zajistit řádnou a pravidelnou docházku dítěte do školského zařízení.  

b) Přivádět do MŠ dítě zdravé, čisté, upravené a bez známek infekčního onemocnění. 

c) Předávat dítě pedagogovi osobně a informovat jej o jeho zdravotním stavu.  

d) Hlásit výskyt infekčního onemocnění v rodině nebo u dítěte. 

e) V případě výskytu příznaků infekčního onemocnění u dítěte během pobytu v MŠ zajistit jeho 

vyzvednutí v co nejkratším čase. 

f) Dokládat důvody nepřítomnosti dítěte (zejména u dětí plnících povinné předškolní vzdělávání).  

g) Oznamovat škole údaje zapisované do školní matriky (§ 28 odst. 2 a 3 školského zákona), změny v 

osobních údajích, zdravotní způsobilosti či jiných závažných skutečnostech ovlivňujících vzdělávání. 

h) Na vyzvání pedagoga nebo ředitelky školy se osobně zúčastnit projednání závažných otázek týkajících 

se vzdělávání dítěte. 

i) Ve stanoveném termínu hradit úplatu za předškolní vzdělávání a stravování na bankovní účet MŠ (s 

uvedením jména a příjmení dítěte v poznámce pro příjemce).  

j) Dodržovat otevírací dobu, vnitřní režim, organizaci provozu MŠ a Školní řád. 

k) Zajistit pro dítě vhodné a bezpečné oblečení a obuv pro pobyt uvnitř i venku (pantofle či nazouváky 

jakéhokoliv typu jsou nepřípustné) a náhradní oděv. 

l) Respektovat vývojová a individuální specifika všech dětí v kolektivu. 

m) Dodržovat přísný zákaz vstupu se zvířaty do celého areálu MŠ (budovy i zahrady).  

n) Nevstupovat do objektu a areálu MŠ pod vlivem alkoholu, omamných a psychotropních látek. 

o) Prokázat ředitelce školy splnění podmínek pro případné osvobození od úplaty za předškolní 

vzdělávání.  

    

3.3 Pravidla vzájemných vztahů mezi zaměstnanci, dětmi a zákonnými zástupci 

a) Všichni účastníci výchovně-vzdělávacího procesu dodržují zásady vzájemné úcty, respektu, 

zdvořilosti, názorové snášenlivosti, solidarity a důstojnosti.  

b) Škola vytváří pozitivní, bezpečné a vstřícné atmosféry s asertivním přístupem.  

c) Pedagogičtí pracovníci mají právo na ochranu před fyzickým násilím či psychickým nátlakem ze strany 

dětí, zákonných zástupců či jiných osob. V případě incidentu postupují dle krizového plánu školy. 

d) Zaměstnanci jsou povinni chránit děti před špatným zacházením, sexuálním násilím, zneužíváním a 

zamezit jejich styku s nevhodnými materiály a informacemi.  

e) Všichni zaměstnanci jsou povinni zachovávat mlčenlivost o citlivých osobních údajích, zdravotním 

stavu dětí a výsledcích poradenské péče v souladu s GDPR.  

f) Ředitelka školy plně rozhoduje o metodách a postupech pro naplnění výchovně-vzdělávacích cílů. 

g) Pokud zaměstnanec zjistí porušení zákazu kouření či používání elektronických cigaret v areálu MŠ, je 

povinen dotyčnou osobu vyzvat k ukončení jednání nebo opuštění prostoru. Tato osoba je povinna 

výzvy uposlechnout.  
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   ČLÁNEK IV: PŘIJÍMÁNÍ A UKONČOVÁNÍ VZDĚLÁVÁNÍ DĚTÍ 

4.1 Přijímání dětí k předškolnímu vzdělávání 

1. Věk dětí: Do MŠ se přijímají děti ve věku od 2 do 6 let.  

2.  Povinnost vzdělávání: Od počátku školního roku následujícího po dni, kdy dítě dosáhne 5 let, 

je předškolní vzdělávání povinné.  

3. Termín a způsob zápisu: určuje školský zákon (§ 34 odst. 2), přičemž legislativa rozlišuje 

zákonné rozmezí (od 15. března do 15. dubna) a konkrétní den určený mateřskou školou. Přesný 

termín a místo vyhlásí ředitel/ka po dohodě se zřizovatelem na úřední desce a webových 

stránkách MŠ a obce.  

4. Dokumentace k zápisu: 

• Žádost o přijetí k předškolnímu vzdělávání s přílohami obdrží zákonní zástupci v 

mateřské škole v předem stanoveném termínu, na webových stánkách Žádost musí být 

potvrzená pediatrem a podepsaná zákonným zástupcem.   

• Přihláška ke stravování (s vyznačením případných potravinových alergií).   

• potvrzení o tom, že se dítě podrobilo stanoveným pravidelným očkováním, má doklad, 

že je proti nákaze imunní nebo se nemůže očkování podrobit pro trvalou 

kontraindikaci. Tato povinnost se nevztahuje na děti plnící povinné předškolní 

vzdělávání a odkladem školní docházky.  Nebudou-li tyto podmínky splněny, nemůže 

být dítě (mimo povinnou docházku) přijato.     

• doklady upřesňující zdravotní stav dítěte v případě, že se jedná o dítě se speciálními 

vzdělávacími potřebami, zákonní zástupci jsou povinni o této skutečnosti školu 

informovat  

• občanský průkaz zákonného zástupce a rodný list dítěte k nahlédnutí pro kontrolu 

5.  Zkušební pobyt: Tuto možnost upravuje § 34 odst. 3 školského zákona (zákon č. 561/2004 

Sb.): 

Hlavní pravidla zkušebního pobytu: Délka zkušebního pobytu nesmí přesáhnout 3 měsíce. 

Stanovení zkušebního pobytu je v kompetenci ředitele/ky mateřské školy, který/á o něm 

rozhoduje v rámci rozhodnutí o přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání. 

Účel zkušebního pobytu: Slouží k ověření schopnosti dítěte adaptovat se na prostředí mateřské 

školy a zvládat předškolní vzdělávání (např. ze zdravotních, vývojových nebo sociálních 

důvodů). 

Ukončení vzdělávání ve zkušební době: Podle § 35 odst. 1 písm. b) školského zákona může 

ředitel/ka MŠ po předchozím písemném upozornění zákonných zástupců rozhodnout o 

ukončení předškolního vzdělávání dítěte ve zkušební době pouze po domluvě se zákonným 

zástupcem a v případě, že ukončení doporučí lékař nebo školské poradenské zařízení (PPP nebo 

SPC). 
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Důležité omezení: Zkušební pobyt ani ukončení vzdělávání z tohoto důvodu nelze uplatnit u 

dětí, pro které je předškolní vzdělávání povinné (tj. děti od 5 let věku do nástupu do ZŠ). 

6. Správní řízení a odvolání: O přijetí rozhoduje ředitel/ka ve správním řízení dle kritérií 

schválených zřizovatelem. Rozhodnutí se oznamuje zveřejněním seznamu pod registračními 

čísly. Proti rozhodnutí o nepřijetí lze podat odvolání do 15 dnů od doručení/oznámení, a to 

prostřednictvím ředitelství MŠ ke Krajskému úřadu Středočeského kraje.  

 

4.2 Kritéria pro přijímání dětí 

Při vyšším počtu žádostí, než je kapacita školy se postupuje podle stanovených kritérií v tomto pořadí:  

a) Děti s trvalým pobytem ve spádové oblasti (obce Vyšehořovice a Kozovazy).  

b) Děti, pro které je předškolní vzdělávání povinné.  

c) Věk dítěte (od nejstaršího po nejmladší).  

d) Pomocná kritéria: Délka trvalého pobytu v obci, zaměstnání zákonných zástupců, faktické bydliště. 

e) V případě volné kapacity mohou být přijaty i nespádové děti (postupuje se obdobně dle bodů b–d).  

    

4.3 Přijímání v průběhu školního roku (dodatečný zápis) 

Pokud to kapacita školy dovoluje, lze přijímat děti i během školního roku na základě vyhlášeného 

doplňujícího zápisu, případně oslovením prvního nepřijatého uchazeče „pod čarou“ z řádného zápisu.  

 

4.4 Vzdělávání cizinců 

a) Občané jiných členských států EU a jejich rodinní příslušníci mají přístup ke vzdělávání za stejných 

podmínek jako občané ČR.  

b) Cizinci ze třetích zemí mají přístup ke vzdělávání za stejných podmínek, pokud mají právo pobytu na 

území ČR nad 90 dnů, jsou azylanty, osobami pod doplňkovou/dočasnou ochranou nebo žadateli o 

mezinárodní ochranu.  

c) Pokud je v MŠ alespoň 4 děti-cizinci s povinným předškolním vzděláváním (nebo občané ČR s 

obdobnými potřebami), zřídí ředitelka skupinu pro bezplatnou jazykovou přípravu.  

 

4.5 Ukončení vzdělávání rozhodnutím ředitelky školy 

Ředitelka MŠ může po předchozím písemném upozornění zákonných zástupců rozhodnout o ukončení 

vzdělávání dítěte podle § 35 školského zákona z těchto důvodů:   

• Neúčast na vzdělávání: Dítě se bez řádné omluvy nepřetržitě neúčastní vzdělávání po dobu 

delší než 2 týdny.  

• Narušování provozu: Zákonní zástupci závažným způsobem nebo opakovaně narušují provoz 

školy nebo porušují školní řád (např. opakované pozdní vyzvedávání).   
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• Doporučení odborníků ve zkušební době: Lékař nebo školské poradenské zařízení ve zkušební 

době doporučí dítě nezatěžovat dalším vzděláváním v MŠ.   

• Nehrazení úplaty: Zákonní zástupci opakovaně neuhradí úplatu za předškolní vzdělávání nebo 

stravné ve stanoveném termínu a nedohodnou s ředitelkou jiný postup.  

• Zákonný zástupce podá žádost o ukončení 

Poznámka: Ukončit vzdělávání rozhodnutím nelze u dítěte, pro které je předškolní vzdělávání povinné. 

Ukončení lze rovněž provést písemnou dohodou mezi ředitelkou a oběma zákonnými zástupci.  

 

4.6 Evidence dítěte  

Při nástupu do MŠ předají zákonní zástupci dítěte třídní učitelce údaje vedené ve školní matrice. 

Matrika je vedena formou evidenčních listů a zápisů v elektronické podobě. Údaje o dětech jsou 

využívány pouze pro vnitřní potřebu MŠ, oprávněné orgány státní správy a samosprávy, a o svobodném 

přístupu k informacím, ve znění pozdějších předpisů. 

Údaje vedené ve školní matrice, poskytnuté zákonnými zástupci dětí:  jméno a příjmení dítěte, rodné 

číslo, datum narození, státní občanství, místo narození, místo trvalého pobytu, případně místo pobytu 

na území ČR podle druhu pobytu cizince, nebo místo pobytu v zahraničí, nepobývá-li dítě na území ČR, 

údaje o zdravotním postižení, včetně údaje o druhu postižení nebo zdravotního znevýhodnění, 

případně sociální znevýhodnění, údaje o zdravotní způsobilosti ke vzdělávání a o zdravotních potížích, 

které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání, jméno a příjmení zákonného zástupce, místo trvalého 

pobytu nebo bydliště, pokud nemá na území České republiky místo trvalého pobytu, adresu pro 

doručování písemností, telefonické spojení. 

    

ČLÁNEK V: SPECIFIKA POVINNÉHO A INDIVIDUÁLNÍHO VZDĚLÁVÁNÍ 

5.1 Povinné předškolní vzdělávání 

a) Zákonný zástupce je povinen přihlásit dítě k zápisu v kalendářním roce, ve kterém dítě do 31. srpna 

dosáhne 5 let. Nepřihlášení dítěte je přestupkem.  

b) Povinné vzdělávání probíhá formou pravidelné denní docházky v pracovních dnech v rozsahu 4 

nepřetržitých hodin denně (od 8:00 do 12:00 hod.). Právo pobývat v MŠ po celou provozní dobu tím 

není dotčeno.  

c) Povinnost se nevztahuje na období školních prázdnin. 

d) Dítě plní povinnost ve spádové MŠ, pokud se rodič nerozhodne pro jinou MŠ nebo individuální 

vzdělávání (tuto skutečnost je povinen oznámit v den zápisu).  
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5.2 Individuální vzdělávání 

1. Oznámení: Zákonný zástupce může zvolit individuální vzdělávání. Písemné oznámení musí 

doručit ředitelce školy nejpozději 3 měsíce před začátkem školního roku (v průběhu roku dnem 

doručení).   

2. Náležitosti oznámení: Jméno, příjmení, rodné číslo a adresa trvalého pobytu dítěte, vymezené 

období a důvody pro individuální vzdělávání.   

3. Předání podkladů a ověření: Ředitel/ka předá rodiči přehled očekávaných výstupů dle ŠVP. 

Ověření úrovně osvojování výstupů probíhá v prostorách MŠ v termínu stanoveném na jednou 

za 14 dní v pondělí od 15:00 hod. (nebo dle dohody). Z ověření se vyhotovuje písemný záznam.  

4. Ukončení individuálního vzdělávání: Nezajistí-li zákonný zástupce účast dítěte u ověření ani v 

náhradním termínu, ředitel/ka individuální vzdělávání ukončí a dítě musí nastoupit k denní 

docházce.   

5. Výdaje: Výdaje spojené s individuálním vzděláváním hradí zákonný zástupce (s výjimkou 

činnosti MŠ).  

Ředitelka mateřské školy, kam bylo dítě přijato k předškolnímu vzdělávání, ukončí individuální 

vzdělávání dítěte, pokud zákonný zástupce dítěte nezajistil účast dítěte na ověření, a to ani v náhradním 

termínu. Odvolání proti rozhodnutí ředitele mateřské školy o ukončení individuálního vzdělávání dítěte 

nemá odkladný účinek. Po ukončení individuálního vzdělávání nelze dítě opět individuálně vzdělávat. 

 

5.3 Vzdělávání distančním způsobem 

a) MŠ poskytuje distanční vzdělávání dle § 184a školského zákona, pokud je v důsledku 

krizových/mimořádných opatření či karantény znemožněna osobní přítomnost nadpoloviční většiny 

dětí s povinným předškolním vzděláváním z MŠ nebo odloučeného pracoviště. 

 b) Pokud se omezení týká méně než 50 % dětí s povinností vzdělávání, výuka v MŠ pokračuje běžným 

způsobem a nepřítomným dětem se distanční výuka povinně neposkytuje. 

 c) Plán doporučených aktivit a materiály jsou zasílány aplikací/e-mailem, případně předávány osobně 

po dohodě. Pro děti s povinným vzděláváním je distanční výuka povinná.  

Mateřská škola poskytuje speciální pedagogickou péči dětem se speciálními vzdělávacími potřebami–

cílem je splňovat podstatu společného vzdělávání. Začleňovat do kolektivů tříd děti s podpůrnými 

opatřeními, která MŠ realizuje (pro stupeň I stanovovat podpůrná opatření a vypracovávat Plány 

pedagogické podpory, pro stupně II – V jsou podpůrná opatření stanovována ŠPZ po projednání se 

zákonnými zástupci a školou, MŠ vypracovává na základě doporučení poraden IVP. 
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ČLÁNEK VI: PROVOZ, VNITŘNÍ REŽIM A ORGANIZACE VZDĚLÁVÁNÍ 

6.1 Provozní doba a organizace 

• Mateřská škola je celodenní s provozem od 7:00 do 16:00 hod. (příchod dětí od 7:00, odchod 

do 16:00 hod.).     

• Vzdělávání probíhá v jedné věkově smíšené třídě (jednotřídce), kde jsou předškolní i mladší 

děti. Pedagog věnuje zvýšenou pozornost přípravě předškoláků na vstup do ZŠ.     

• Zaměstnanci nastupují na směnu nejméně 10 minut před jejím počátkem.   

 

6.2 Omezení nebo přerušení provozu 

• Letní prázdniny (červenec, srpen): Provoz může být omezen nebo přerušen z důvodu čerpání 

dovolených a stavebních úprav/údržby. Rozsah přerušení oznámí ředitelka nejméně 2 měsíce 

předem.     

• Jiné období: Provoz lze omezeně přerušit ze závažných organizačních (epidemiologických, 

vysoká nemocnost) či technických důvodů (havárie, výpadek proudu). Informace se zveřejňuje 

neprodleně v aplikaci NAŠE MŠ, či na úřední desce.  

6.3 Denní režim dětí 

07:00 – 08:00 Příchod dětí do MŠ, předávání pedagogovi, spontánní zájmové hry, individuální 

didaktické a pohybové aktivity. Ukončení příchodu v 8:00 hod. Uzamčení budovy. 

08:00 – 09:00 Zájmové činnosti a spontánní hry, pohybové aktivity, Integrované didaktické cílené celky 

ve formě spontánních a řízených činností. 

09:00 – 09:15 Hygiena, dopolední svačina. 

09:15 – 09:45 Integrované didakticky cílené celky (řízené i spontánní činnosti – frontální, skupinové, 

individuální), hygiena, příprava na pobyt venku. 

09:45 – 11:45 Pobyt venku (pohybové aktivity, poznávání přírody a okolí). Čas lze upravit dle počasí.  

11:45 – 12:15 Oběd, hygiena, příprava na odpočinek.  

12:15 – 12:30 Klidové činnosti, odchod dětí po obědě. 

12:30 – 14:00 Četba pohádek, odpočinek respektující potřeby dětí.  

14:00 – 14:20 Odpolední svačina, hygiena.  

14:20 – 16:00 Odpolední zájmové a pohybové činnosti, pobyt na zahradě, rozchod dětí domů, 

ukončení provozu MŠ. 

 

Poznámka: Denní režim je pružný a přizpůsobuje se potřebám dětí a akcím MŠ (výlety, divadla). Doba 

stravování se prodlužuje dle potřeby v klidu a bez stresu. Za příznivého počasí tráví děti venku 

maximální možný čas.  
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ČLÁNEK VII: PRAVIDLA PŘEDÁVÁNÍ A VYZVEDÁVÁNÍ DĚTÍ, ADAPTACE 

7.1 Příchod a předávání dětí do MŠ 

1. Děti přicházejí do MŠ v čase 7:00 – 8:00 hod.  

2. Zákonný zástupce převleče dítě v šatně a předá jej osobně pedagogickému pracovníkovi. 

Rodiče zodpovídají za dítě až do okamžiku jeho předání pedagogovi a nenechávají děti v šatně 

samotné.     

3. Budova MŠ se v 8:00 hod. zamyká. Příchod po 8:00 hod. je možný pouze po předchozí dohodě 

nebo z výjimečných důvodů (lékař, rodinné důvody).     

4. Pedagog má právo nepřevzít dítě, které je zjevně nemocné, nebylo převlečeno nebo nemá 

čistou přezůvkovou obuv. U dítěte s příznaky onemocnění může pedagog provést kontrolní 

měření teploty.     

7.2 Vyzvedávání dětí z MŠ 

1. Stanovené časy pro vyzvedávání: 

• Po obědě: od 12:15 hod. (rodiče čekají v šatně do ukončení oběda). Odchod po obědě nutno 

hlásit ráno při předání.  

• Odpoledne: od 15:00 do 16:00 hod.  

 

2. Oprávněné osoby: Dítě mohou vyzvedávat pouze zákonní zástupci nebo osoby písemně 

zmocněné na formuláři „Zmocnění k jednání a vyzvedávání dítěte z MŠ Vyšehořovice jinou 

osobou“ (vystavuje se na každý školní rok nově). Pedagog je oprávněn vyžádat si doklad 

totožnosti.  

3. Nevyzvednutí dítěte do 16:00 hod.: 

• Pedagog telefonicky kontaktuje zákonné zástupce či zmocněné osoby. 

• Informuje ředitelku školy.  

• Řídí se postupem doporučeným MŠMT – obrátí se na obecní úřad, který je podle § 15 zákona 

č. 359/1999 Sb. o sociálně právní ochraně dětí povinen zajistit dítěti neodkladnou péči; 

• Případně se obrátí na Policii ČR-podle § 43 zákona č. 283/1991 Sb., o Policii České republiky, ve 

znění pozdějších předpisů, každý má právo obrátit se na policistu a policejní útvar se žádostí o 

pomoc a to kontaktovat linku 158. Po vyzvednutí dítěte opustí zákonní zástupci bez zbytečného 

odkladu areál školy.  

4. Pedagog ani nepedagogická osoba zaměstnaná v mateřské škole si nemůže vzít dítě domů, ani 

jí nelze tuto povinnost uložit. Podle § 5 vyhlášky č. 14/2005 Sb., o předškolním vzdělávání, 

právnická osoba vykonávající činnost mateřské školy vykonává dohled nad dítětem až do doby, 

kdy je učitelka předá jeho zákonnému zástupci nebo jím pověřené osobě. 

7.3 Adaptační režim 

Pro nově nastupující děti nebo děti po dlouhé absenci nabízí škola individuální adaptační režim s 

postupným prodlužováním doby pobytu po dohodě mezi rodiči a pedagogy.  
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ČLÁNEK VIII: OMLOUVÁNÍ ABSENCE A ZDRAVOTNÍ PÉČE 

8.1 Postup při omlouvání absence 

1. Předem známá nepřítomnost: Oznámí se nejméně 2 dny předem osobně, telefonicky, v sešitě 

omluv v šatně nebo aplikací NAŠE MŠ.   

2. Náhlé onemocnění či úraz: Oznámí se bez zbytečného odkladu, nejpozději do 7:30 hod. (u 

povinného vzdělávání do 8:00 hod.) daného dne telefonicky (326 992 453, 606 049 171), 

aplikací či SMS.   

3. Doložení důvodů: Ředitelka je oprávněna požadovat písemné doložení důvodů absence; rodič 

je povinen je předložit do 3 dnů od výzvy.   

4. Neomluvená absence (u povinného vzdělávání): 

• Řeší ředitelka osobním pohovorem s rodiči (pozvání doporučeným dopisem).   

• Při přetrvávající neomluvené absenci podává škola hlášení orgánu OSPOD.  

 

 

 8.2 Zdravotní péče a prevence 

a) Rodič je povinen informovat pedagoga o všech zdravotních omezeních a alergiích dítěte.  

b) Při podezření na infekční onemocnění má pedagog právo požadovat lékařské potvrzení o zdravotní 

způsobilosti dítěte k pobytu v kolektivu.  

 

ČLÁNEK IX: ÚPLATA ZA PŘEDŠKOLNÍ VZDĚLÁVÁNÍ A STRAVOVÁNÍ 

9.1 Úplata za předškolní vzdělávání (školné) 

1. Výše úplaty je stanovena v samostatné Směrnici mateřské školy o výši úplaty na daný školní rok 

č. 1/2026, se kterou jsou rodiče seznamováni nejpozději v září.   

2. Úplata se hradí bezhotovostně na bankovní účet MŠ tak, aby byla připsána nejpozději do 15 

dne v měsíci.   

3. Osvobození od úplaty: Děti, které plní povinnou předškolní docházku a děti s odkladem školní 

docházky mají předškolní vzdělávání bezúplatné. Rodiče/zákonní zástupci/ dětí, které pobírají 

sociální dávky, nebo přídavek na dítě mohou požádat o osvobození placení úplaty za předškolní 

vzdělávání. Od 1.10 2025 může požádat o osvobození od úplaty zákonný zástupce dítěte, který 

je příjemcem dávky státní sociální pomoci, jejíž součástí je složka na živobytí, nebo příjemcem 

dávky jejíž součástí je bonus na dítě. Držitel tzv. Superdávky“.  

 

9.2 Stravovaní dětí 

1) Při přijetí dětí do mateřské školy stanoví ředitel školy po dohodě se zákonným zástupcem dítěte 

způsob a rozsah stravování dítěte. Pokud je dítě v době podávání jídla přítomno v mateřské škole, 



    

MATEŘSKÁ ŠKOLA VYŠEHOŘOVICE 

Vyšehořovice čp. 88 

 

13 
 

stravuje se v MŠ. Podle vyhlášky č.107/2025 Sb. od 1.9.2026 má dítě právo konzumovat V MŠ vlastní 

jídlo. V těchto případech dojedná ředitel školy se zákonným zástupcem dítěte jiný způsob stravování 

dítěte. Mateřská škola zajistí uskladnění stravy, ohřev a vydání stravy. V tomto případě zákonný zástupce 

nehradí stravné 

2) Děti, které ze zdravotních důvodů vyžadují zvláštní způsob stravování potvrzený pediatrem mají 

nárok na jiný způsob stravování. Tento způsob musí odpovídat hygienickým předpisům, podmínkám a 

možnostem mateřské školy. Pokud tomu tak není, zákonní zástupci si stravování dítěte po předchozím 

projednání s vedením mateřské školy zajistí sami. Mateřská škola zajistí uskladnění stravy, ohřev a 

vydání stravy. V tomto případě zákonný zástupce nehradí stravné. Organizace a rozsah školního 

stravování v mateřské škole se řídí zvláštním právním předpisem. 

3) Dle Vyhlášky 107/2005 Sb. o školním stravování, ve znění pozdějších předpisů. Je poplatek za školní 

stravování a školní rok 2026/2027 stanoven  

a) pro děti od 3 do 6 let na 60,-Kč za den,  

b) pro děti, které dovrší ve školním roce 2026/2027 sedmi let 70,-Kč za den. 

V tomto poplatku jsou zahrnuty finanční náklady na potraviny za dopolední a odpolední svačinu a oběd 

dítěte. 

1. Podmínky, výše a úhrada stravného se řídí Vnitřním řádem školní jídelny MŠ.   

2. Při řádném a včasném odhlášení dítěte se stravné nezapočítává.   

3. První den neplánované nepřítomnosti (onemocnění) si zákonný zástupce může vyzvednout 

stravu do vlastních jídlonosičů v době od 11:45 do 12:00 hod.  

  

ČLÁNEK X: BEZPEČNOST, OCHRANA ZDRAVÍ A PREVENCE PATOLOGICKÝCH JEVŮ 

10.1 Bezpečnostní zajištění a dohled nad dětmi 

1. Dohled: MŠ vykonává dohled nad dítětem od okamžiku jeho převzetí pedagogem od 

rodiče/zmocněné osoby až do jeho opětovného předání.   

2. Zabezpečení budovy: Budova je trvale uzamčena. Vstup je umožněn po zazvonění, vizuální 

kontrole a ověření totožnosti. Zaměstnanci nesmí nekontrolovaně vpouštět cizí osoby.  

3. Počet dětí na učitelku: 

a. Při pobytu mimo areál MŠ připadá na 1 učitelku nejvýše 20 dětí z běžné třídy (popř. se 

určuje asistent pedagoga či další pracovník).   

b. Při běžných vycházkách v náročnějším prostředí je poměr stanoven tak, aby na 1 

pracovníka připadalo max. 10 dětí.   

c. U dětí se zdravotním postižením se dohled posiluje (1 pracovník na dítě).  

4. Povinnosti pedagogických pracovníků při dohledu: Pedagogičtí pracovníci vykonávají nad 

dětmi    soustavný dohled po celou dobu jejich pobytu v mateřské škole a při akcích pořádaných 

školou. Během výkonu přímé pedagogické činnosti a dohledu se plně věnují dětem a 
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nevykonávají žádné jiné činnosti (zejména administrativní či provozní), které by odváděly jejich 

pozornost. Je přísně zakázáno ponechat děti bez dozoru. V případě nezbytné krátkodobé 

nepřítomnosti je pedagog povinen zajistit dohled nad dětmi jiným způsobilým zaměstnancem 

školy.    

 

10.2 Bezpečnost při specifických činnostech a přesunech 

1. Pohyb po komunikacích: Využívají se chodníky; kde nejsou, chodí se po levé krajnici ve 

dvojicích s doprovodem jednoho pedagoga vpředu a druhého vzadu. Za snížené viditelnosti je 

chůze po komunikaci zakázána.     

2. Pobyt v přírodě a na zahradě: Terén je předem zkontrolován a odstraněny nebezpečné 

předměty. Během pobytu na zahradě musí být vstupní vrata uzamčena. Používání herních 

prvků bez dohledu učitelky je přísně zakázáno.   

3. Pracovní a tělocvičné činnosti: Používá se bezpečné, věku přiměřené nářadí a nástroje (nůžky, 

náčiní) výhradně pod dohledem. Na schodech a v umývárně se dbá na zamezení úrazům a 

uklouznutí.  

 

   10.3 Školní úrazy, jejich evidence a odškodnění: 

1. Definice školního úrazu: Školním úrazem je úraz, který dítě utrpí při vzdělávání nebo při 

činnostech, které s ním přímo souvisejí (např. při pobytu ve třídě, na školní zahradě, při 

vycházkách, výletech a jiných akcích organizovaných MŠ), a to v době od převzetí dítěte 

pedagogickým pracovníkem do jeho předání zákonnému zástupci nebo jím pověřené osobě. 

Školním úrazem není úraz, který se dítěti stane na cestě do mateřské školy nebo zpět. 

2. Postup při úrazu: 

• Zaměstnanec MŠ poskytne zraněnému dítěti bezodkladně první pomoc. 

• V případě potřeby (vážnější zranění, ohrožení života či zdraví) přivolá Zdravotnickou 

záchrannou službu (112 nebo 155) a informuje vedení školy. 

• O úrazu neprodleně telefonicky informuje zákonné zástupce dítěte a zřizovatele MŠ. 

 

3. Evidence úrazů: 

• Každý úraz (i drobný) se bezodkladně zapisuje do Knihy úrazů. 

• Pokud úraz způsobí nepřítomnost dítěte v MŠ zasahující do více než 2 po sobě jdoucích 

dnů (nebo na žádost zákonného zástupce / při závažném úrazu), vyhotoví škola Záznam 

o úrazu, jehož jedno vyhotovení předá zákonným zástupcům. 

 

4. Odpovědnost školy a odškodnění: 

• Za škodu a újmu na zdraví vzniklou dítěti při školním úrazu odpovídá mateřská škola 

(dle § 391 zákoníku práce). 
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• Mateřská škola je pro tyto případy pojištěna pro případ odpovědnosti za škodu 

(odškodnění bolestného či nákladů spojených s léčením se uplatňuje u pojišťovny, u 

které má škola uzavřenou smlouvu o pojištění odpovědnosti za škodu). 

 

 

10.4 Systém medikace a poskytování zdravotních služeb: 

 

Od 1. 1. 2022 je na základě zákona č. 372/2011 Sb., o zdravotních službách, umožněno poskytovat 

zdravotní péči (zdravotní úkony, aplikaci specifikované medikace) přímo v prostorách MŠ. 

 

1. Postup zákonného zástupce: Zákonný zástupce písemně oznámí vedení školy, že dítěti byla 

ošetřujícím lékařem indikována potřeba poskytování opakovaných zdravotních úkonů či 

medikace v době pobytu v MŠ. Současně doloží, kdo konkrétně (zdravotnický pracovník / 

zdravotní služba domácí péče, případně sám zákonný zástupce) a v jakých časových intervalech 

bude tyto úkony vykonávat. 

2. Povinnost školy: Škola umožní pověřenému zdravotnickému pracovníkovi vstup do objektu MŠ 

a zajistí pro realizaci zdravotní služby vhodné a důstojné prostory. 

3. Medikace pedagogy: Pedagogičtí pracovníci standardně zdravotní úkony nevykonávají. 

Podávání léků pedagogickým pracovníkem je možné výhradně ve výjimečných a odůvodněných 

případech na základě písemné dohody mezi zákonným zástupcem a školou, doložené přesnou 

indikací a písemným návodem ošetřujícího lékaře 

 

10.5 Ochrana před sociálně-patologickými jevy, diskriminací a násilím 

1. Děti jsou přiměřeně věku seznamovány s prevencí závislostí (drogy, alkohol, kouření, virtuální 

závislosti), kriminality, vandalismu a násilí a s principy zdravého životního stylu. 

2. Pedagogové monitorují vztahy v kolektivu s cílem včas zamezit šikaně, diskriminaci či 

nepřátelství a vytvářejí příznivé sociální klima. 

3. V celém areálu MŠ platí přísný zákaz kouření (vč. elektronických cigaret), požívání alkoholu, 

návykových látat a vnášení zbraní.  

 

10.6 Péče o zdraví a bezpečnost dětí při vzdělávání 

1. Za bezpečnost dětí v mateřské škole odpovídají celou dobu práce s dětmi učitelky, od doby 

převzetí dětí od jejich zákonných zástupců nebo jím pověřené osoby až do doby jejich předání 

dítěte nebo jím pověřené osobě ve třídě či zahradě školy.  

2. Při prvním vstupu do mateřské školy, má dítě právo na individuálně přizpůsobený adaptační 

režim tzn., že se rodiče mohou s ředitelkou a třídními učitelkami dohodnout na nejvhodnějším 

postupu. 

3. Učitelky jsou povinny neprodleně informovat telefonicky zákonného zástupce dítěte a 

ředitelku školy v případě úrazu dítěte, teploty vyšší než 37 stupňů, průjmovitém stavu, rýmě, 
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kašli či zvracení, kožních výskytech (ekzémy, otoky apod.). V případě úrazu dítěte ošetří dítě 

zdravotník mateřské školy, v případě vážného úrazu je volána záchranná služba. 

4. Dětem není dovoleno nosit do MŠ předměty ohrožující jejich zdraví. Rodiče plně odpovídají za 

oblečení a obutí svých dětí (doporučujeme pevnou bezpečnou obuv, jsou zakázány pantofle) a 

za věci, které si dítě bere s sebou do školy (mohou např. zapříčinit úraz dítěte). Nepřípustné 

jsou především předměty propagující násilí jako (nože, meče, pistole apod.). Rovněž není 

povoleno přinášet hračky špinavé, škodící zdraví. To, jestli je vnesená hračka vhodná pro hru ve 

třídě, je plně v kompetenci učitele přebírající dítě, který tuto skutečnost posuzuje s ohledem 

na zajištění maximální bezpečnosti, hygieny a ochrany všech dětí a zaměstnanců mateřské 

školy. 

5. Do mateřské školy mohou rodiče přivést pouze děti zdravé, které nemají žádné příznaky nemoci 

či infekce. Trvalý kašel, průjem, hnisavá rýma, zvracení-to jsou příznaky nemoci, i když dítě 

nemá teplotu. Při předání dítěte učitelce sdělí rodiče pravdivě zprávu o zdravotním stavu dítěte, 

resp. o problémech, které mělo předešlý den či noc. Výskyt každého závažného infekčního 

onemocnění v rodině hlásí rodiče ihned třídní učitelce, která je povinná informovat dále vedení 

školy (neštovice, žloutenka, vši, spála, aj.). V případě akutních infekčních stavů zaměstnanci 

školy nepodávají dětem žádné léky, a dítě s projevujícími se příznaky infekčního onemocnění 

uloží na lehátko, zajistí mu teplo, dostatek tekutin a neprodleně informují zákonného zástupce.  

6. Při výskytu vší informují učitelky co nejdříve zákonné zástupce dětí. Zbavit děti vší je povinností 

rodičů, nikoliv školy a jejich pedagogických pracovníků. 

 

ČLÁNEK XI: INFORMOVÁNÍ ZÁKONNÝCH ZÁSTUPCŮ A AKCE ŠKOLY 

11.1 Způsoby informování 

1. Informace o vzdělávání, akcích a provozu jsou předávány prostřednictvím nástěnek v šatně, 

aplikace NAŠE MŠ, webových stránek MŠ a osobním kontaktem při předávání dětí.   

2. Konzultační hodiny ředitelky probíhají 1x za .  

 

11.2 Schůzky rodičů 

1. Ředitel/ka svolává schůzku rodičů do 14 dnů od zahájení školního roku a následně každé 4 

měsíce (minimálně 1x za školní rok).   

2. V případě potřeby může ředitelka svolat mimořádnou schůzi. Na schůzkách může být přítomen 

zástupce zřizovatele.     

11.3 Školní a mimoškolní akce 

1. O pořádání výletů, exkurzí, divadelních představení či besídek jsou rodiče informováni s 

dostatečným předstihem.  

2. Škola může pořádat školu v přírodě. 

3. Škola může požadovat finanční příspěvek na spolufinancování akce.  
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ČLÁNEK XII: OCHRANA MAJETKU ŠKOLY 

1. Děti jsou vedeny ke šetrnému zacházení s hračkami, pomůckami a vybavením MŠ.   

2. Zákonní zástupci a návštěvníci jsou povinni chovat se k majetku MŠ šetrně. V případě 

vědomého poškození majetku dítětem nebo rodičem je zákonný zástupce povinen škodu 

nahradit (uvedením do předešlého stavu nebo finanční úhradou) dle občanského zákoníku.     

3. Jakékoliv poškození majetku je nutné ihned nahlásit zaměstnancům MŠ.  

  

 

ČLÁNEK XIII: ZÁVĚREČNÁ USTANOVENÍ 

1. Všichni zaměstnanci školy byly prokazatelným způsobem seznámeni se školním řádem. 

2. Prokazatelným způsobem budou o kompletním školním řádu informováni i zákonní zástupci dětí, 

a to na třídních schůzkách, dále volně zveřejněných dokumentech na webu školy a ve vstupních 

prostorách mateřské školy.  

3. Kontrolou dodržování tohoto Školního řádu je pověřen/a ředitel/ka školy nebo jím určený 

pracovník. O kontrolách se vyhotovuje písemný záznam.     

4. Pravomoc ředitele/ky v oblasti vydávání správních rozhodnutí dle § 164 a § 165 školského zákona 

je nepřenositelná.   

 

Školní řád platí od 1.9.2026 do 31.8.2027 

Zpracoval: Karel Stehlík, Markéta Suchánková 

Vydává: Markéta Suchánková 

 


